Prefeitura Municipal de Balsamo

ANEXO 1

GRUPO DE DIRECAO SUPERIOR-DS - 1

DESCRICI\O DE N°. DE CARGOS SIMBOLOS
CARGOS

CHEFE DE GABINETE 01 DS -1
DIRETOR MUNICIPAL DE 01 DS -1
AMIN. PLAN. E FINANCAS
DIRETOR MUNICIPAL DE 01 DS -1
ACAO SOCIAL
DIRETOR MUNICIPAL DE 01 DS -1
EDUCACAO E CULTURA
DIRETOR MUNICIPAL DE 01 DS -1
SERYV. E OBRAS
PUBLICAS
DIRETOR MUNICIPAL DE 01 DS -1
SAUDE
DIRETOR MUNICIPAL DE 01 DS -1
AGR. E MEIO AMBIENTE
DIRETOR MUNICIPAL DE 01 DS -1
ESPORTES E LAZER
DIRETOR MUNICIPAL DE 01 DS -1
IMPRENSA
ASSESSOR JURIDICO 02 DS-1

e

Rua Rio de Janeiro, 695, Centro - Cep: 15.140-000 - Fone: (17) 3264-1209 - CNPJ: 45.142.353/0001-64 - BalsamolSP



4§ Prefeitura Munic

ANEXO II

CARGO DE CHEFIA E ASSISTENCIA INTERMEDIARIA

DESCRICAO DE N°. DE CARGOS SIMBOLOS
CARGOS

CHEFE 1)9 DEP. DE 7 CDE-2
EDUCACAO
CHEFE DO DEP. DE 1 CD-2
MATERIAIS
CHFFE DO DEP. DE 1 CDh-2
SAUDE
CHEFE DO DEP. SERV. 1 CD-2
URBANOS
CHEFE DO DEP. 1 CDh-2
RECURSOS HUMANOS
CHEFE DO DEP. CONTAB. 1 CDh-2
ORC. E FINANCAS
CHEFE DO DEP. DE 1 CD-2
ESPORTES E LAZER
CHEFE DO DEP. 1 Cbh-2
RODOVIARIO
CHEFE DO DEP. 1 CDh-2
MUNICIPAL DO MEIO
AMBIENTE
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Prefeitura Municipal de Balsamo

CHEFE DO DEP.
MUNICIPAL DE IND.
COM. E TURISMO

CD-2

CHEFE DO DEP. DE
ASSISTENCIAL SOCIAL

CD-2

CHEFE DO DEP. DE
IMPRENSA

CD-2

CHEFE DA DIVISAO DE
EDUCACAO

CAI-3

CHEFE DA DIVISAO DA
CULTURA

CAI-3

CHEFE DA DIVISAO DE
ESPORTES E LAZER

CAI-3

CHEFE DA DIVISAO DE
ADM. DAS UBS E UPAS

CAI-3

CHEFE DA DIVISAO DE
ACAO SOCIAL

CHEFE DA DIVISAO DE
ELAB. E APROV.
PROJETOS

CAI-3

CAI-3

CHEFE DA DIVISAO DE
TESOURARIA

CAI-3

CHEFE DA DIVISAO DE
TRIBUTOS E
FISCALIZACAO

CAI-3

CHEFE DA DIVISAO DE
PATRIMONIO

CAI-3

CHEFE DA DIVISAO DE
PESSOAL

CAI-3
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Prefeitura Municipa

CHEFE DA DIVISAO DE
COMPRAS E
ALMOXARIFADO

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
SERVICOS AUXILIARES

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
LICITACAOE

CONTRATOS

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
ESTRADAS VICINAIS

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
OBRAS

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
SERVICOS URBANOS

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
FISC. SANITARIA

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
MEIO AMBIENTE

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
APOIO E OR. AGRICOLA

CHEFE DA DIVISAO DE CAI-3
IMPRENSA

CHEFE DA DIVISAO CAI-3
ADMINISTRATIVA DO

BANCO DO POVO
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ANEXO III

TABELA DE VENCIMENTOS
CARGOS DE DIRECAO SUPERIOR - DS 1

SIMBOLO VENCIMENTOS
DS-1 R$4.200,00
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4 Prefeitura Municipal de Balsamo

ANEXO IV

TABELA DE VENCIMENTOS
CARGO DE CHEFIA DE DEPARTAMENTO - CDE -2 E CD - 2

SIMBOLOS VENCIMENTOS
CDE -2 R$3.800,00
CD-2 R$2.960,00
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ANEXO V

TABELA DE VENCIMENTOS
CHEFIA DE DIVISAO
— ASSISTENCIA INTERMEDIARIA — CAI -3 -

SiMBOLO VENCIMENTOS
CAI-3 R$1.990,00
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Prefeitura Municipal de Balsamo

ANEXO VI

DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DAS DIRETORIAS E
COORDENADORIAS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E GESTORES

- Os Diretores Municipais e ao , além de suas atribuicoes especificas
previstas nesta lei e na legislacao em geral, no ambito de suas
respectivas diretorias, como dirigentes diretamente subordinados ao

Prefeito competem:

|_- dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades referentes a
Administragao,

Il - Recepcionar e promover o atendimento ao publico em geral;

lll - Receber, distribuir, expedir e controlar processos e correspondéncias da
administragéo;

IV _- Promover o tombamento, registro, inventario, protecéo e conservacao dos
bens moveis e imoveis da Prefeitura;

V - Coordenar e controlar procedimentos relativos a formagao, movimentagao
e arquivo de papéis € processos;

VI - Guardar e manter os documentos oficiais providenciando a extingdo
daqueles considerados inserviveis;

VIl - Coordenar, controlar e executar as atividades relativas a reproducéo de
documentos;

VIIl - Coordenar e executar todo o processo de informatizagao;

IX - Fornecer & Diretoria Municipal de Planejamento e Coordenadorias, dados,

analises e estudos relacionados com sua atividade;
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Prefeitura Municipal de Balsamo

X - Planejar, coordenar e promover a execucédo de todas as atividades de sua

unidade, baseando-se nos objetivos a serem alcangados, na disponibilidade
de recursos humanos e materiais, para definir prioridades e rotinas;

Xl_- Participar da elaboragao da politica administrativa da organizagao,
fornecendo informagdes, sugestdes, a fim de contribuir para a definicao de
objetivos;

Xl - Controlar o desenvolvimento dos programas, orientando os executores
na solugdo de dividas e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos
pertinentes, para possibilitar melhor desempenho dos trabalhos;

Xlll - Avaliar o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel
pelas diversas unidades, para detectar falhas e propor modificagdes;

XIV_- Elaborar relatérios sobre o desenvolvimento dos servicos e 0s
resultados atingidos, para uma avaliagéo da politica de governo,

XV - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder

Executivo;

- A Assessoria Juridica é o 6rgao de Assessoramento Direto e de
orientagdo e apoio técnico - juridico do Prefeito e demais o6rgaos da
Administracdo e de representacdo judicial do Municipio, competindo-
lhe:

| - representar em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

Il - assessorar o Prefeito e outros 6rgaos da Administragéo quando solicitado,
sobre assunto de natureza juridica, emitindo os respectivos pareceres;

Ill_- verificar anteprojetos de lei, regulamentos, contratos e outros atos de
natureza juridica;

IV_- promover a cobranca judicial da divida ativa tributaria e nao tributaria do
Municipio;

V_- organizar e atualizar as coletaneas de legislagdo Municipal, Estadual e
Federal, bem como, de jurisprudéncia e doutrina de interesse do Municipio,
ou servir-se de area especializada dentro da Administracéo, para esse fim;

VI - preparar e apresentar proposta orgcamentaria da Diretoria;
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Prefeitura Municipal de Balsamo

VIl - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo

Prefeito.
- A Chefia de Departamento compete:

| - Planejar, coordenar e promover a execucdo de todas as atividades de sua
unidade, baseando-se nos objetivos a serem alcancados, e na disponibilidade
de recursos humanos e materiais, para definir prioridades e rotinas.

Il_- Participar da elaboracéo da politica administrativa da organizag&o,
fornecendo informagdes, sugestdes, a fim de contribuir para a definicéo de
objetivos;

111 - Controlar o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na
solugio de duvidas e problemas, tomando decisbes ou sugerindo estudos
pertinentes, para possibilitar melhor desempenho dos trabalhos.

IV_- Avaliar o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel
pelas diversas unidades, para detectar falhas e propor modificagoes;

V_- Elaborar relatérios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados
atingidos, informando o superior imediato para uma avaliagdo da politica de
governo;

VI - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
- A Chefia de Departamento Especial compete:

Além das atribuicdes concernentes a Chefia de Departamento descritas
no corpo desta lei, bem como, no anexo VI acima, as seguintes
atribuicoes:

| - participar, elaborar, monitorar e avaliar o processo educacional,

Il - Cuidar do aspecto administrativo escolar, em funcdo do bom
desenvolvimento pedagégico da escola, tendo em vista a aprendizagem do
estudante;

Il - acompanhar o cotidiano da sala de aula, conhecendo os estudantes, os

professores, 0s técnico-administrativos e os pais.
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IV - mediar e administrar conflito entre estudantes, entre estudantes e

profissionais da educagéo e entre a comunidade escolar e local,

V - Prestar contas a comunidade;

VI - Conhecer a legislagdo e as normas da Secretaria Estadual de Educacéo
para reivindicar agdes junto a esse 6rgao;

VIl - Identificar as necessidades da instituicdo e buscar solugdes junto as
comunidades interna e externa e a Secretaria Estadual de Educagao;

VIl - Manter a escola limpa e organizada;

IX - Garantir a integridade fisica da escola, tanto na manutencdo dos
ambientes quanto dos objetos e equipamentos; e,

X - Conduzir a elaboragao do projeto politico-pedagégico.

- As chefias de Divisao competem:

| _- Planejar e coordenar a execugao de atividades, prestando aos
subordinados informagdes sobre normas e procedimentos relacionados ao
trabalho e asituacdo funcional de cada um, promovendo o desenvolvimento
de seus subordinados, bem como manter o estimulo e auto estima e
reconhecimento dos mesmos;

Il_- Organizar, coordenar e controlar processos e outros documentos,
instruindo sobre a sua tramitagéo, para agilizagéo das informagoes;

l_- Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderagdes a respeito, para propor
medidas de simplificagdo e melhoria dos trabalhos;

IV_- Elaborar relatérios periodicos sobre as atividades desenvolvidas, para
possibilitar a avaliagéo dos servigos prestados;

V_- Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e afastamentos de
seus subordinados, opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor
em causa, propondo sangdes disciplinares ou recompensas € indicando o
possivel substituto nos casos de impedimento, para evitar interrupgdes no
trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade;
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Prefeitura Municipal de Balsamo

VI - Requisitar material necessario ao desempenho dos trabalhos da unidade,
preenchendo formularios e enviando-os a unidade competente, para
assegurar o bom andamento dos servigos;

VIl - Organizar a escala de trabalho, de férias e folgas dos servidores,
orientando-se pelas regulamentagdes pertinentes e por decisdes superiores,
para atender as determinagdes legais sobre a matéria;

VIl - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- As atribuicoes do Fundo Municipal de Solidariedade, dos Conselhos
Municipais, das Comissdes Municipais, das Juntas e competéncia dos
servidores municipais que a ocupem, de forma a preservar a inter-
relagdo entre os demais orgaos da administragdao serao dispostas em

Lei especifica.

Paco Municipal Prefeito Senhor José
Bento Geraldes, 10 de janeiro de 2017.

Carlos
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JUSTIFICATIVA DO PROJETO N° 06/2017

Senhor Presidente

Senhores Vereadores

Submeto a apreciagdo desse Augusto Parlamento Municipal, por
intermédio de Vossa Exceléncia, para fins de aprovagdo, atendidos os dispositivos
que disciplinam o processo legislativo, o Projeto de Lei em anexo, que dispde
sobre a reestruturagio administrativa da Prefeitura Municipal de Balsamo e da
outras providencias. A aprovagdo do presente projeto de lei proporcionara a
regularizagdo da administragdo publica municipal e permitira ajustar as estruturas
e o funcionamento administrativo, desburocratizando ao eliminar as disfungdes da
burocracia e as patologias, usando a terminologia adequada, aumentando a
confianca publica no governo e minimizando a necessidade de o cidaddo usar
intermedidrios para atender suas necessidades. A reforma ¢ uma iniciativa com a
finalidade de adequar a legislagdo municipal a Constitui¢do Federal, conforme ha
muito vem apontando os oOrgdos de controle externo, mormente, o Poder
Judiciario, como é o caso de muitos municipios de nosso Estado de Sao Paulo.

Assim sendo, pela relevancia da matéria, solicito o especial apoio de
Vossa Exceléncia na tramitagdo do referido projeto, no sentido de que 0 mesmo
seja tramitado em regime de urgéncia especial e que seja aprovado em sua forma
original.
Na certeza de que Vossa Exceléncia adotara as medidas necessarias decorrentes
da presente Mensagem, renovo no ensejo, protestos de elevado aprego e distinta

consideragio, extensivos aos seus dignos Pares.
Pago Municipal Prefeito Senhor José
Bento Geraldes, 10 de janeiro de 2017.

Carlos Eduardo Carmona Lourencgo
Prefeito Municipal
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